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Allgemeine Informationen 

Unterstützung durch die Bibliothek 

 Sollten Sie Probleme oder Fragen haben, dann kontaktieren Sie uns bitte. Ansprechpartnerin 

ist Frau Iris Lippert, i.lippert@dkfz.de, Tel. 3665 oder Frau Andrea Heppert, 

a.heppert@dkfz.de, Tel. 3669.   

Editoren 

 Prinzipiell kann jede Person mit einem DKFZ-Login Publikationen eingeben. Es besteht die 

Möglichkeit, einen „Editor“ für Ihre Abteilung zu bestimmen, der die Eintragungen für seine 

Abteilung überprüft, bevor sie an die Bibliothek weitergleitet werden: 

 

Workflow ohne Abteilungseditor Workflow mit Abteilungseditor 

 

Eingabe durch Abteilungsmitarbeiter*in  

(jede Person mit DKFZ-Login ist berechtigt) 

 

 

 

Freigabe und damit Weiterleitung an die 

Bibliothek für die redaktionelle Bearbeitung 

 

 

 

 

 

 

 

Eingabe durch Abteilungsmitarbeiter*in 

(jede Person mit DKFZ-Login ist berechtigt) 

 

 

 

Weiterleitung an den Abteilungseditor 

 

 

 

Kontrolle durch den Editor 

 

  

 

Freigabe und damit Weiterleitung an die 

Bibliothek für die redaktionelle Bearbeitung 

 

   

 Editoren müssen durch die Bibliothek eingetragen werden. Wenn Sie dies wünschen, senden 

Sie uns bitte eine E-Mail mit dem Namen und der E-Mail-Adresse der entsprechenden Person. 

 Wenn es für eine Abteilung einen Editor gibt, muss sichergestellt sein, dass dieser die 

Publikationen freigibt. Erst dann werden sie an die Bibliothek weitergeleitet! 

Kontrolle der bereits für Ihre Abteilung vorhandenen Publikationen 

 Klicken Sie auf den Link des entsprechenden Jahres: 

https://info.dkfz-heidelberg.de/zbi/AllPubs2024Eval.htm 

 Durch Anklicken Ihrer Abteilungsnummer erhalten Sie eine Trefferliste der Veröffentlichungen 

des entsprechenden Jahres Ihrer Abteilung, getrennt nach Publikationstypen (Originalartikel, 

https://info.dkfz-heidelberg.de/zbi/AllPubs2024Eval.htm
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Reviews, Dissertationen und Habilitationen), die bereits in der Datenbank eingetragen sind. 

Erscheinen keine Treffer, dann sind keine Publikationen zu dieser Abfrage in der Datenbank 

vorhanden. 

 Bitte beachten Sie, dass es sich um einen aktiven Link handelt, der eine Suche in der Datenbank 

generiert. Somit sind Änderungen und Ergänzungen, nachdem sie von der Bibliothek 

bearbeitet und freigeschaltet wurden, sofort in der Liste sichtbar. 

 Muss ein Eintrag korrigiert werden, so können Sie über den Link „Request correction“, der sich 

in der Detailanzeige der Publikation rechts unten befindet, eine Nachricht an die Bibliothek 

senden.   

 

 

 

 

 

 

  

Empfänger bitte 

unbedingt so eintragen:  

i.lippert 

Antworten sind in der 

Publikationsdatenbank unter 

„Personalisieren“, „Ihre Nachrichten“ 

sichtbar. 
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Eingabe von Publikationen 

 Datenbank aufrufen: 

https://inrepo02.dkfz.de/ 

 Je nach Browser und Einstellungen müssen Sicherheitseinstellungen akzeptiert werden 

 

 

   

 

 

 Einloggen (mit Ihrem DKFZ-Login) 

 „Absenden“ auswählen 

 

 

 

 

  

https://inrepo02.dkfz.de/
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 Dokumenttyp auswählen, der eingegeben werden soll: 

 

Eingabe von Zeitschriftenartikeln 

 Bei Zeitschriftenartikeln empfiehlt es sich, den Datenimport zu verwenden, dadurch müssen 

die Daten nicht manuell eingetragen werden und es erfolgt eine automatische 

Dublettenkontrolle. Dafür können Sie entweder die PubMed-ID, die WoS-ID oder die DOI des 

Artikels verwenden: 

 

Eingeben: 

PUBMed-Nummer: pmid: 1234567 

oder 

WOS-Nummer: wos: 000123456 

oder 

DOI: 10.123/456 

Achtung! 

Bei einem Zeitschriftenartikel immer  

die Maske „Journal Article“ auswählen. 

Die Unterscheidung nach Original- und 

Review-Artikel, Letter und Correction 

erfolgt später in dieser Maske. 
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 Falls folgende Meldung erscheint, ist der Artikel in der Datenbank bereits vorhanden: 

 

 

 

 Ein irrtümlicher Import kann über den Button „undo“ wieder gelöscht werden, solange er nicht 

mit „Finish and release“ abgeschlossen wurde. 

 

 

 Wenn die Publikation noch nicht in der Datenbank vorhanden ist, werden die Daten 

automatisch importiert. Die meisten Felder sind somit ausgefüllt und es müssen nur noch 

fehlende Informationen ergänzt werden. 

  

Die Publikation ist 

unter diesem Eintrag 

bereits vorhanden…. … dann bitte „Discard“ 

anklicken. 
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Bearbeiten eines Datensatzes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 DKFZ-Autoren kennzeichnen, indem man auf den grünen Haken klickt. 

 Kostenstellenangaben in der Datenbank stammen aus dem LDAP-System und 

können abweichen (z.B. Kostenstellenwechsel des Autors). Abweichungen bitte 

der Bibliothek melden. 

 Bei externen Autoren alles so lassen, es muss nichts gemacht werden. 

 Fehlende Autoren können manuell eingetragen werden. 

 Diese müssen zusätzlich als DKFZ-Autoren gekennzeichnet werden.  

 Editoren-Symbol hinter dem Namen anklicken zur Bearbeitung von Autoren

  
 Als Institution DKFZ auswählen und „ok“ klicken.  

 Autoren können mit der Maus an jede beliebige  

Stelle gezogen werden, um die korrekte  

Autoren-Reihenfolge abzubilden. 

 

Hier immer „yes“  eintragen. Relevant für Abfragen! 

*Pflichtfelder  

Beteiligte Abteilungen eintragen. Die eigene Abteilung 

wird angezeigt und kann ausgewählt werden, weitere 

müssen manuell eingetragen werden. 

POF Topic 

eintragen: 

311 – Topic A 

312 – Topic B 

313 – Topic C  

314 – Topic D 

315 – Topic E 

316 – Topic F 

317 – Topic G 

321 – HKL/ 
Basic concepts 

322 – HKL/ 
Genetics and 

Pathophysiology 

323 – HKL/ 
Metabolic 

dysfunction as 

risk factor 

319H- 

Zuordnung 

unklar 
 

 

POF-Topic wird automatisch 

eingetragen. Grants können 

zusätzlich ausgewählt werden. 

Grundeinstellung 

bedeutet: 

Originalartikel. 

Andere Typen: 

„Review-Artikel“, 

Letter, Corrections 

etc müssen hier 

ausgewählt werden.  
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Wenn alle Angaben stimmen und vollständig sind, 

dann diese Meldung, die nach „Finish & Release“ 

erscheint, bitte mit „Proceed anyway“ 

beantworten.  

 

Bearbeitbares Feld 

Nur zur Ansicht 

Falls der gewünschte 

Zeitschriftentitel nicht in 

der Liste auftaucht, 

„Missing Journal / Titel 

der fehlenden Zeitschrift“ 

eingeben. 

Pflichtfelder, wenn keine 

Information vorhanden, „nn“ 

eintragen.  

Kann für Mitteilungen an die 

Bibliothek verwendet werden. 

Artikel wird von Ihnen 

freigegeben und an die 

Bibliothek zur redaktionellen 

Bearbeitung weitergeleitet. 

Artikel wird zur 

weiteren 

Bearbeitung 

durch Sie 

„zurückgestellt“. 

Keine 

Weiterleitung an 

die Bibliothek! 
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Eingabe von Dissertationen 

 

 Falls die Publikation eine Identifikationsnummer hat, wie z.B. DOI, können die Daten durch 

einen Import, so wie bei den Zeitschriftenartikeln, in die Datenbank importiert werden. 

 Gibt es keine Identifikationsnummer, dann greift die automatisierte Dublettenkontrolle nicht. 

Bitte vor dem Eintragen überprüfen, ob die Veröffentlichung schon in der Datenbank 

vorhanden ist.  

 

 

Postdoctoral thesis =  

Habilitation 
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Artikel wird zur 

weiteren 

Bearbeitung 

durch Sie 

„zurückgestellt“. 

Keine 

Weiterleitung an 

die Bibliothek! 

 

*Pflichtfelder  

Hier immer „yes“  eintragen.  Relevant für Abfragen! 

Beteiligte Abteilungen eintragen. Die eigene Abteilung 

wird angezeigt und kann ausgewählt werden, weitere 

müssen manuell eingetragen werden. 

POF Topic 

eintragen: 

311 – Topic A 

312 – Topic B 

313 – Topic C  

314 – Topic D 

315 – Topic E 

316 – Topic F 

317 – Topic G 

321 – HKL/ 
Basic concepts 

322 – HKL/ 
Genetics and 

Pathophysiology 

323 – HKL/ 
Metabolic 

dysfunction as 

risk factor 

319H- 

Zuordnung 

unklar 
 

POF-Topic wird automatisch eingetragen. Grants können 

zusätzlich eingetragen werden.  

Autor(en) eintragen und als DKFZ-Autoren kennzeichnen:  

Editoren-Symbol hinter dem Namen anklicken   

Als Institution DKFZ auswählen und „ok“ klicken. 

 
Bitte das Geschlecht des Autors/der Autorin angeben. 

Diese Abfrage findet nur bei Dissertationen statt!  

 
Bitte Universität 

und Fakultät 

eintragen.  

Kann für Mitteilungen an die 

Bibliothek verwendet werden 

Artikel wird von Ihnen 

freigegeben und an die 

Bibliothek zur redaktionellen 

Bearbeitung weitergeleitet. 

Jahr der mündlichen 

Verteidigung 
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Wenn alle Angaben stimmen und vollständig sind, 

dann diese Meldung, die nach „Finish & Release“ 

erscheint, bitte mit „Proceed anyway“ 

beantworten.  

 


